NACHERFASSUNG - FREIWILLIGE MITARBEITER:INNEN
AN DER ORTSSTELLE GRUNBURG
GESUCHT (W/M/D)

WARUM ICH MICH FUR DIESE FREIWILLIGE TATIGKEIT ENTSCHEIDE

Mit dieser administrativen Tatigkeit kénnen Sie einen wichtigen Beitrag zur Finanzierung
und Aufrechterhaltung des Leistungsangebotes im Roten Kreuz leisten. Die vom
Rettungsdienst erbrachten Leistungen werden elektronisch erfasst und mit den zustandigen
Stellen abgerechnet.

Als freiwilliger Mitarbeiter in der Nacherfassung Ubernehmen Sie die Aufgabe, die
Einsatzdaten am Computer zu bearbeiten, damit diese in der Fachabteilung ,Zentrale
Verrechnung” abgerechnet und statistisch ausgewertet werden kénnen. Sie sorgen dafr,
dass alle digital erfassten Leistungen kontrolliert, erganzt und korrigiert werden.

WAS MICH ERWARTET

e Finschulung am Nacherfassungsprogramm sowie zu den verrechnungsrelevanten
Vorschriften und Bestimmungen

e Abgleich der von der Leitstelle Gibermittelten Einsatzdaten mit den Einsatzprotokollen

e Ergdnzung und Korrektur der Einsatzdaten nach den giiltigen Bestimmungen der
Verrechnung

e Freigabe der Auftrége zur Verrechnung (méglichst innerhalb von 8 Tagen)

e Finsatzprotokolle und Transportscheine auf Vollstédndigkeit und Korrektheit priifen und
chronologisch ablegen

WAS MUSS ICH MITBRINGEN

e EDV-Anwenderkenntnisse
e Verantwortungsbewusstsein
e Vertrauenswirdigkeit

e Selbstandigkeit

e Zuverldssigkeit

e Genauigkeit

e Strafregisterauszug (kostenlos)

e Absolvierung RK-Basisseminar ,Wir sind das Rote Kreuz" (6 Stunden)

e EH-Kurs (alle 5 Jahre, kostenlos)

EINSATZORT
Ortsstelle Griinburg: HauptstraBe 33, 4594 Griinburg - Zeitaufwand: ca. 5h/Woche

KONTAKT
Wir freuen uns bei Interesse iiber |hre Kontaktaufnahme

Dienstfiihrender Lederhilger Jiirgen: Tel. 07257/7244
juergen.lederhilger@o.roteskreuz.at +

Avs Liebe zum Menschen.  OSTERREICHISCHES ROTES KREUZ
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